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A Genitori

Agli  Alunni

Al Docenti

Ai Collaboratori della

Dirigente

Al Personale ATA

Tutte le sedi

Alla DSGA

Agli  Atti

Al Sito

Oggetto: Colloqui con le famiglie - indicazioni per i Colloqui on line e in presenza

Si comunica alle SS.LL. l'organizzazione dei Colloqui, momento fondamentale per
consentire I'incontro tra i singoli docenti e le famiglie e per comunicare le informazioni
necessarie sul’andamento didattico-disciplinare degli studenti.

Quest’anno i colloqui si svolgeranno in modalita mista:

* in_presenza, presso la sede di servizio (via Toscana, Biscollai e Orosei), per i
docenti che ne hanno fatto esplicita richiesta (si veda elenco allegato 1)

« online: per tutti gli altri docenti. si utilizzera la funzionalita del registro elettronico
che consente la prenotazione dei colloqui da effettuare “a distanza” sulla
piattaforma Microsoft Teams.

Tutti i docenti garantiranno una disponibilita di due pomeriggi per lo svolgimento dei
Colloqui con i genitori.

| Collogui non saranno svolti per il Corso Serale.

Gli incontri si terranno in orario pomeridiano e saranno organizzati, per tutti i docenti, in due
appuntamenti da 150 minuti per tutte le classi, dalla prima alla quinta, nei giorni:

Documento informatico firmato digitalmente da PIERINA MASURI ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate



Colloqui on line

Giovedi 26/03/2026 dalle 15.00 alle 17.30 | Classi sedi di Nuoro e Orosei

Venerdi 27/03/2026 dalle 15.00 alle 17.30 | Classi sedi di Nuoro e Orosei

Colloqui in presenza
(per i docenti che ne hanno fatto esplicita richiesta)

Mercoledi 25/03/2026 dalle 15.00 alle 17.30 | Classi sedi di Nuoro e Orosei

Giovedi 26/03/2026 dalle 15.00 alle 17.30 | Classi sedi di Nuoro e Orosei

Solo qualora venissero esaurite tutte le posizioni disponibili (collogui on line) nelle due

date indicate, o si verificasse I'assenza di un docente nelle date su indicate, sara possibile
programmare, unitamente per tutte le sedi, un altro incontro, a richiesta del singolo
docente, il giorno lunedi 30 marzo 2026, dalle 15.00 alle 16.30.

Colloqui on line

Ogni colloquio on line con il genitore avra una durata massima di 6 minuti: al fine di
consentire un corretto svolgimento, si raccomanda a tutti il rigoroso rispetto dell’'orario e la
massima puntualita.

Per la realizzazione dei colloqui con i genitori degli alunni, si riportano in sintesi le

procedure necessarie al collegamento:

| genitori potranno prenotare il colloquio con i singoli docenti, accedendo con
I'account del proprio figlio attraverso la funzione “Prenota Colloquio con docente”
del registro Spaggiari Classe Viva WEB

| genitori e i docenti accederanno alla pagina dei “Colloqui generali”

Nei giorni previsti, sara possibile, prenotare il colloquio con il singolo docente
selezionando, nella schermata, una fascia oraria (una posizione) che risulta libera.
Nota bene: il sistema imposta per ogni docente delle fasce orarie prestabilite: il
genitore vedra solo quelle ancora disponibili in quella data. Se il docente avesse
esaurito tutte le prenotazioni, non comparira nessuna fascia disponibile.

Cliccando sul pulsante “Nuovo appuntamento”, si apre una finestra nella quale si
puo scegliere in che posizione prenotarsi tra quelle disponibili. Cliccare su
"Conferma" una volta compilati i campi.

Nota bene: la prenotazione deve essere effettuata dal genitore almeno 12 ore prima
0 Non potra essere accettata.

| docenti scaricheranno, la mattina dei colloqui, I’elenco delle prenotazioni con
gli orari nei quali devono contattare il genitore, in videochiamata, attraverso
I’account Microsoft Teams del figlio/a.



» Il genitore avra cura di non prenotare 2 docenti nello stesso orario e nella stessa
data.

» |l giorno dei colloqui il genitore accedera all’account Microsoft Teams del proprio
figlio e, allora prestabilita, verra chiamato dal docente in videochiamata
attraverso la chat.

Si raccomanda a docenti e genitori:

« di verificare, qualche giorno prima, il funzionamento degli account Microsoft
Teams

» direndersi disponibili puntualmente (preferibilmente qualche minuto prima) al fine di
non far slittare il colloquio con gli altri genitori.

Si allegano alla circolare:

1) (all. 1) 'elenco dei docenti che riceveranno i genitori in presenza nelle giornate del
25 e 26 marzo 2026
2) (all. 2,3) le note esplicative per lo svolgimento dei Colloqui on line.

La Dirigente Scolastica Dott.ssa
Pierina Masuri

(Firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice
del’Amministrazione digitale e norme ad esso connesse)



Allegato 1

VIA TOSCANA

Aru Luca

Biagi Lavinia
Canneddu Maria Grazia
Congiu Massimo
Cossu Stefania
Dedola Bachisio
Deiana Giulia
Deledda Giuliano
Dellavalle Graziano
Fenu Luigi

Floris Matteo
Galistu Giovanna Maria
Gioia Patrizia
Grispu Graziella
Greco Stefano

Lai Luca

Ledda Alessandro
Liuni Marco
Mannu Giovanni
Maoddi Maria Elena
Marras Maddalena
Mesina Cipriano
Mossoni Silvia

Mulas Maria Luisa
Pala Giuseppina
Peddone Antonella
Pes Maria Rosa
Pintor Carlo
Pireddu Giuliana
Porcu Massimiliano
Salis Maria Lucrezia
Sanna Marco
Serusi Michelina
Soddu Carmelana
Vargiu Barbara
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COLLOQUI CON | DOCENTI
GUIDA OPERATIVA (DOCENTI)

Accedere alla sezione COLLOQUI dal menu docente

CLASSEVIVA Registri e didattica multimediale ‘ I

Q1706

' Agglornament! del 27/11 relativi ad "Aule Virtuali”. Clicea qui per scoprire ie novita!
‘:r‘ CRUSCOTTO ‘L‘z“fﬁ-"""'-' di classe elettronico
Stuscolts Sel dngente
i?? mno Aule virtuali
~ y lf‘@‘ Controlla le medie
Coatrofla le macie

Sm msamm Sanzioni € note disciplinan
mr‘m Consulta { dati di un alunr

kfasmaam Registro di classe elettroni
TIME
nta.mackm Registro per gruppi e attivita opzionali
pone REALTY

Registro di attivita extracurriculari
Menu del docente
Stampe generali del registro
Associazione badge docenti
Gestisci colloqui con la famiglia

|

Consulta la bacheca

Inserisci un appunto nel registro di classe

-oH-ol-l-8-l- 8- vl-9l-vl-vl- vl v - vl - o8-

Altre applicazioni Infoschool

siete in Classeviva » Meni Classeviva

| cLASSEVIVA [T
...

Scegliere la voce Coll. Generali situata in alto a destra



http://www.chironisatta.edu.it/
http://www.chironisatta.edu.it/

3.

4.

CLASSEVIVA

Dacente: | L )
MUGGITTU CHIARA 7
Oran

Gestione collogui con la famiglia

Ciascun docente trovera due sessioni di colloqui, da un’ora e mezza ciascuna, in due date
differenti, prenotabili dai genitori (NB: Date, orari, docenti riportati in figura sono da
considerarsi esemplificativi)

CLASSEVIVA 2

unsm‘ Esd ‘

CHIARA MULGGITT

MULGITIVU CHIARA @ g a ‘

Cellogut (sl grrerel

Gestione colloqui generali

Giorno; .1 12-2020

TEST TEST ( qul generall sede di Nuoro - 24 Sessione
Stampa Noovo appuntamento Osponditd Appunt) Aweo
Appuntamenti
Giorno: 10-12-2020
TEST TEST Colloqul generall sade di Nuoro - 14 Sessione
Stampa Noovo appuntamento Osponbita Appunti Aweso
Appuntamenti

Al termine delle prenotazioni, ciascun docente trovera I’elenco dei genitori che hanno
effettuato una prenotazione come mostrato nell’immagine sotto.

CLASSEV/VA Colloqul
CHARA MUGGITTY
MUGGITTU CHEARA D s g ‘
fxeed (ol gesersh  Sporele
Gestione colloqui generali
Giorno: 11-12-2020
TEST TEST Colloquil generali sede di Nuoro - 2A Sessione
Stampa Nuovo appuntamento Dsponibied Appunti Avvso
Appuntamenti

8 STUDENTE OTTAVIO G N STUDENTE PRIMO G
CLASSE PROVA CLASSE PROVA
date 150 .'c'saq dalie 155 - atie 15240

\



5.

6.

Cliccando sull’icona blu raffigurante un registro, e possibile consultare i dettagli dello
studente (voti, note, assenze, ecc).

CLASSEVIVA Alunni ?
Scrivere alunno o classe % 9!9

Carca Vedi pagra
Searm racee

STUDENTE OTTAVIO CLASSE PROVA-NUTsz
residente a NUORO

Totale ore di assenza: 0 Totale note disciplinari: 1
Totale sanzioni disciplinari: 0
Giorni in cui I'alunno ha perso almeno un'ora di lezione con indicate le ore in cui era assente

Scrutinio on line
Dettaglio Voti

N [ 56 1 (08
Competenze trasversali

Note Disciplinari

Sanzioni Disciplinari
Annotazioni del docente

Colloqui

Il docente dovra contattare i genitori nel giorno e ora prefissato, attraverso lo strumento chat
della piattaforma Microsoft Teams.

Il docente dovra dunque accedere con le proprie credenziali a Microsoft Teams, scegliere lo
strumento chat per avviare una videochiamata con il genitore attraverso 1’account dell’alunno
corrispondente.



Chat _ Nuova chat

Q, Cerca

V r_,l A: studente

Nuova chat (Ctri+N)

R Studer

" M sTupE
Nuova chat

sL Studer

[ = | — M Studente Muggittu
Chae [STUDENTEMUGGITTU) STUDENTE
i‘-.'. Mt Cu A Studente Liccard
Y (STUDENTEUCCIARD() STUDENTE
= Maurice Puggion 232

? Tur Ha mviato un'immagine
B n Studente Cherch

A ' 4B Informatica G2 204 o (STUDENTECHERCH! STUDENTE

premere INVIO sulla tastiera

avviare la

video [Fro
chiamata
con s Studente Muggittu — [
I’apposito

pulsante
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COLLOQUI CON I DOCENTI
GUIDA OPERATIVA (GENITORI)

1. Accedere alla sezione COLLOQUI dal menu del registro elettronico

OO SO Vo ey

colLoaul Prenota colloguio con docente id
Prenclazions Loste
PP D L =

2. Sulla pagina che appare, scegliere la voce Coll. Generali situata in alto a destra

SCUOLATTIVA

Collod i

Colloqui settimanali della classe CLASSE PROVA

3. Si accede alla pagina che presenta le varie sessioni previste per il corso
(NB: Date, orari, docenti, alunni riportati in figura sono da considerarsi esemplificativi)

Collogui

SCUOLATTIVA

0 STUDENTE

Infietro Colloquil settemanalt Coliequi s"""“'

Colloqui generali della classe CLASSE PROVA

4 lloquio generaie ¢l 30-12-2020
Appuntamenti

" QUi generais ‘?»’:.01-12-2020

Appuntamenti
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Cliccando su Nuovo appuntamento si potranno selezionare, dal menu a tendina, i vari
docenti e scegliere un orario per il colloquio. Premere dunque il pulsante OK per

confermare
Docente
(CHIARA MUGGITTU v]
Disponibilita

daite: 16:00 alle: 15:24 dalle: 16:24 alie: 16:48 dalle: 16:48 alle: 17:12 dalle: 17:12 alle; 17:36
Prenotad Prenota! Prenota! Prenota!

dalle: 17:36 alle: 18:00 dalle: 18:00 alle: 18:24
Prenota! Prenota!

Annulla OK

4. Al termine delle prenotazioni ciascun genitore trovera il riepilogo degli appuntamenti.
SCUOLATTIVA Colloqui a

« x &

Indietrn Callogui settimanal Collogu generall

Colloqui generali della classe CLASSE PROVA

¢ del 30-12-2020

Appuntamenti

CHIARA MUGGITTU
GIOVANNA ANGELA FANCELLO

MARIA CARMELA PODDA
MAURICE GIANNI PUGGIONI

X B X =X

5. Con tale prenotazione, 1 genitori saranno contattati dal docente sull’account Teams del proprio
figlio, nel giorno e ora prefissati.
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